C.j.:227/2018

Smeérnice pro obeh a uchovani nékterych
dokumentl obsahujicich osobni Udaje
v ramci CAZV

1. Uvod

Tato smérnice upravuje pravidla pro ob&h dokument(i obsahujicich osobni tGdaje v Ceské akademii
zemédélskych véd (dale jen ,CAZV“), tak aby CAZV splfiovala pozadavky Obecného nafizeni o ochrané
osobnich udajd (,GDPR”) G¢inného od 25. 5. 2018. Tato smérnice navazuje na smérnici ¢. 212/2018 ze
dne 22. 5. 2018 ,Smérnice pro zpracovani osobnich udaj v ramci CAZV“.

Ve smérnici jsou vymezeny specifické dokumenty, se kterymi CAZV naklddd, jednd se primarné
o prihlasky ¢lent CAZV a Zivotopisy ¢lenli redakénich rad véetné publikaéni ¢innosti a vyse h-indexu.

2. PFihlagky ¢lent CAZV

Prihlasky ¢lenti CAZV jsou ke staieni na webu cazv.cz. Kaidy uchaze¢ o pfijeti zasle prihlasku
s vlastnoruénim podpisem, kde souhlasi se zpracovanim osobnich (daji, na adresu cazv@cazv.cz.
Soucasti prihlasky je Zivotopis uchazece a seznam publikacni ¢innosti.

Na oddéleni sekretariatu je povéiena osoba, kterad prihlasku vytiskne a vloZi do sloiky predsedy CAZV
a predsedy pfislusného odboru, do kterého se uchazec hlasi, k projednani na jednani Predsednictva
CAZV. Povérenda osoba CAZV oznami e-mailem ¢lenlim Piedsednictva pouze jméno ¢lovéka, odbor, do
kterého se hlasi, a zasle publikacni ¢innost bez Zivotopisu. Pouze jméno a publikacni ¢innost mlze dale
kolovat e-mailovou komunikaci mezi ¢leny daného odboru, ktery se vyjadfuje k pfijeti ¢i nepfijeti ¢lent
do odboru. V pripadé pfijeti clena odborem a potvrzeni pfijeti ¢lena Predsednictvem, je odpovédnym
pracovnikem oddéleni sekretaridtu skartovan Zivotopis a seznam publikaéni Cinnosti ¢lena a do
zamykatelné schranky uloZena pouze prihlaska. Pfihlasky prijatych clenl se uchovavaji po celou dobu
¢lenstvi v CAZV. V pfipadé nepfijeti uchazete do CAZV je ptihladka, Zivotopis a seznam publikagni
¢innosti uchazece skartovan odpovédnou osobou na oddéleni sekretaridtu nejpozdéji do 14 dnl po
rozhodnuti o nepfijeti na jednani Pfedsednictva.

Za dodrzovani proces(i v rdmci pfijeti novych &lent do CAZV, za proskoleni zaméstnanc(i sekretaridtu,
¢lenl Predsednictva k témto procestiim je odpovédny vedouci oddéleni sekretariatu.

Seznam ¢&lenti CAZV po jednotlivych odborech (celkem 11) Ize zvefejfiovat na webu cazv.cz. V pfipadé, 7e
néktery ze Clenl zazada o vymaz, je jeho jméno z webovych stranek odstranéno neprodlené po podani
Zadosti o vymaz.

3. Zadosti o pfijeti ¢lenti do redakénich rad CAZV

Zadosti o prijeti ¢len( do redakénich rad mohou byt obdrieny dvéma zpdsoby:



1. Zaslanim Zivotopisu, motivacniho dopisu s uvedenim h-indexu a seznamem publikaéni ¢innosti
na redaktora/redaktorku daného ¢asopisu s Zzadosti o projednani na dané redakéni radé.
Redaktor/redaktorka pfedda dané dokumenty predsedovi redakcnich rad v tisténé verzi na
jednani redakéni rady. V ramci redakéni rady je dand Zadost osobné projedndna. V pfipadé, Ze je
uchazec pfrijat, vyhotovi predseda redakcni rady stru¢nou pisemnou Zadost pro predsedu odboru,
kde je uvedeno doporuceni pfijeti daného uchazece do redakcni rady daného casopisu. V ramci
pisemné Zadosti uvede pouze jméno vcetné tituld, hodnotu h-indexu a stru¢nou informaci
o publikaéni ¢innosti. Zadné podklady (CV, motivaéni dopis, seznam publika¢ni ¢innosti atd.)
nemohou byt sdileny mezi redakci, redakcéni radou a mezi ¢leny redakéni rady, odborl Cci
Pfedsednictva v elektronické verzi. Elektronicky lze sdilet pouze zadost predsedy redakéni rady
o projednani pfijeti tohoto ¢lena (mezi viemi organy CAZV).

V ptipadé, Ze by redak¢ni rada na svém jedndni nepfijala nového clena, je povinnosti redaktorky
i predsedy redakcni rady veskerou dokumentaci o uchazedi neprodlené po jedndni skartovat.

2. PredloZenim Zivotopisu, motivac¢niho dopisu s uvedenim h-indexu a seznamem publikacni
¢innosti napfimo ¢lenem redakéni rady na jednani redakéni rady. V rdmci redakéni rady je dand
Zadost osobné projednana. V pripadé, Ze je uchazec prijat, vyhotovi prfedseda redakéni rady
stru¢nou pisemnou zadost pro predsedu odboru, kde je uvedeno doporuceni pfijeti daného
uchazece do redakéni rady daného Casopisu. V rdmci pisemné zadosti uvede pouze jméno véetné
tituld, hodnotu h-indexu a struénou informaci o publika¢ni ¢innosti. Zadné podklady (CV,
motivacni dopis, seznam publikacni Cinnosti atd.) nemohou byt sdileny mezi redakci, redak¢ni
radou a mezi ¢leny redakéni rady, odbord ¢i Predsednictva v elektronické verzi. Elektronicky lze
sdilet pouze Zadost predsedy redakéni rady o projednani prijeti tohoto ¢lena (mezi vSsemi organy
CAZV).

V ptipadé, ze by redak¢ni rada na svém jedndni nepfijala nového clena, je povinnosti redaktorky
i predsedy redakéni rady veSkerou dokumentaci o uchazedi neprodlené po jedndni skartovat.

Jiné zpUsoby zpracovani zadosti nejsou povoleny. V pfipadé nezbytnosti jiného postupu je povinnosti
daného redaktora/redaktorky ve spolupraci s predsedou redakéni rady daného casopisu informovat
o procesnim zajisténi a obéhu dokumentl obsahujici osobni Udaje uchazecl. Za dodrZovani procesu
vramci prijeti novych clenli, za proskoleni zaméstnancl redakce, clenli redakcénich rad je vedouci
oddéleni redakce.

Clenové redakénich rad jsou pro vykon své funkce zvefejnéni na webu agriculturejournals.cz. V pFipadé,
Ze by se zvetejnénim nesouhlasili, nemohou byt ¢leny redakénich rad.

4. Obéh a uchovani ostatnich dokumentd obsahujicich osobni Udaje
Veskeré doklady obsahujici osobni Gdaje ¢lenti CAZV, ¢lend redakénich rad & jinych védeckych organ
CAZV jsou povinné ulozeny v uzaméenych skiinich se zamky na oddéleni sekretariatu a oddéleni redakce.
Vsichni zaméstnanci jsou povinni, Ze po skonceni pracovniho dne na jejich pracovnim misté a v jejich
kancelafi nezlstanou Zzadné volné dokumenty s osobnimi udaji.

Zameéstnanci pracujici zdomova nemohou zddné dokumenty obsahujici osobni Gdaje odnést z prostor
CAZv.

Uchovani dokument( obecné v ramci CAZV (bez ohledu na existenci osobnich Gdajil) upravuje Spisovy,
skartaéni a archivni fad CAZV.



5. Zaveér

Dohled nad ob&hem dokumentd obsahujicich osobni Gdaje bude vykondvat feditel CAZV. Odpovédnym
za spravny obéh a uloZeni dokument( obsahujicich osobni Udaje je rediteli v oddéleni redakce vedouci
redakce, za oddéleni sekretaridtu vedouci sekretariatu. Osobou, ktera bude s CAZV spolupracovat pfi
vykonu dohledu nad ob&hem dokumentil obsahujicich osobni Udaje v CAZV, bude externi pravni
konzultant voblasti GDPR; v pfipadé potreby pozddaji zaméstnanci feditele o jméno aktudlné
spolupracujici osoby.

Vsem zaméstnanciim (vedoucim oddéleni redakce a sekretariatu) se uklada, aby pravidelné kontrolovali
dodrZovani spravného obéhu dokumentl obsahujici osobni Udaje a v pripadé jakychkoliv zjisténych
nedostatkll v ramci obéhu a uchovani dokumentl s osobnimi Udaji, ihned sjednali ndpravu a zaroven
informovali feditele.

V Praze dne 11. 6. 2018

Za spravnost: Ing. Adéla Fajéikova Schvalila: Ing. Hana Urbancova, Ph.D.

vedouci oddéleni sekretariatu feditelka CAZV



